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1. Wstęp 

 

Instrukcja została przygotowana w celu ułatwienia osobom odnawiającym certyfikat kwalifikowany 

Szafir, przejścia całego procesu od momentu złożenia zamówienia do wgrania certyfikatu na kartę. 

Niniejsza instrukcja nie może być podstawą do roszczeń od firmy Green Power Sebastian Gontarski ze 

względu na jakikolwiek błąd zawarty w instrukcji, nieaktualne zapisy lub błędne działanie strony 

uniemożliwiające odnowienie certyfikatu, jego uszkodzenie lub zablokowanie. 

Wszystkie wiążące informację, mówiące o certyfikacie, który należy odnowić jak i datę wygaśnięcia i 

sposób odnowienia przesyła Państwu, Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A. z miesięcznym wyprzedzeniem.  

Przykładowe odnowienie dokonano na Windows 10 i karcie Carbon. 

 

2. Złożenie zamówienia 
 

W przeglądarce uruchamiamy stronę www.elektronicznypodpis-olsztyn.pl i następnie wybieramy 

przycisk” ZAMÓW LUB ODNÓW PODPIS ELEKTRONICZNY”. 

 

 

 

 

 

http://www.elektronicznypodpis-olsztyn.pl/
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Wybieramy jedną z opcji zamówienia (1,2 lub 3). W przypadku odnowienia podpisu Szafir opcja nr 2. 

 

 

 

 

Potwierdzamy wybór klikając w znaczek V.  
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Wybieramy opcje odnowienia: kwalifikowany, okres ważności certyfikatu oraz sposób odnowienia (do 

wyboru mamy odnowienia na dotychczas używanym nośniku, lub nowej karcie (małej SIM i dużej)). 

Nasz przykład pokazuje odnowienie na dotychczas używanym nośniku choć sam punk „1. Złożenie 

zamówienia jest identyczny dla wszystkich sposobów). Naciskamy „Dodaj do koszyka”. 

 

Najeżdżamy myszką na koszyk i po rozwinięciu się podsumowania wybieramy „Koszyk” 
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Logujemy się do swojego konta. Jeżeli nie pamiętamy hasła należy podać ostatnie zapamiętane hasło i 

jeżeli będzie niewłaściwe wówczas strona umożliwi nam zmianę hasła po wpisaniu maila podanego 

podczas rejestracji konta. 

 

Po zalogowaniu naciskamy „Uzupełnij dane” 
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Wszystkie dane musimy uzupełnić zgodnie z rzeczywistością (np.: wszystkie imiona). 
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Datę początku okresu ważności certyfikatu najlepiej ustawić na dzień, w którym wygasa nam obecny 

certyfikat (choć można ustawić inny termin).  

Naciskamy „Zapisz konfigurację”. 

 

 

 

Jeżeli posiadasz kod rabatowy wpisz go i naciśnij „przelicz”. Naciskamy „Przejdź dalej”. 
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Wpisujemy NIP firmy, pod którą mamy zakupiony certyfikat. Opcjonalnie uzupełniamy pozostałe 

dane i naciskamy „Dalej”. 

 

 

W podsumowaniu prosimy o wpisanie w polu „Uwagi do zamówienia” KOD Partnera: LE68B a 

następnie musimy zaakceptować regulamin i wybieramy czy płacimy od razu za zestaw czy przelewem 

po otrzymaniu faktury. Jeżeli wybierzemy płatność „od razu” wówczas nie musimy wysyłać 

podpisanego zamówienia do KIR S.A. 

 

Kod Partnera: LE68B 
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Wybieramy bank z którego dokonamy płatność i zostajemy do niego przekierowani. Dalsze czynności 

dokonujemy w systemie bankowym. 

 

 

 

 

Jeżeli wybraliśmy formę „Zamawiam i płacę później” po wyświetleniu potwierdzenia złożenia 

zamówienia należy zamówienie zapisać na dysk lub wydrukować i wysłać podpisane zgodnie z 

reprezentacją do KIR (w wersji papierowej lub elektronicznej ale dokument musi być podpisany 

podpisem elektronicznym z wykorzystaniem certyfikatu kwalifikowanego). 
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Na adres email otrzymamy potwierdzenie złożenia zamówienia oraz prośbę o przesłanie podpisanego 

zamówienia. 
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3. Generowanie żądania 

 

W momencie otrzymania maila z prośbą o przesłanie żądania klikamy na podany link w mailu. 

Ważne: Generowanie żądania musi się odbyć w okresie obowiązywania certyfikatu odnawianego. 

 

Otwiera nam się strona w przeglądarce internetowej (w ramce mamy podane w jakich przeglądarkach 

możemy przeprowadzić odnowienia. Proszę zauważyć, że nie ma w niej Microsoft EDGE). Klikamy 

rozpocznij proces odnawiania. 

 

 

 

 

Aplet do generowania uruchomi się po wgraniu najnowszych bibliotek programistycznych do 

przeglądarki. W zależności od wykorzystanej przeglądarki proces wygląda inaczej natomiast musimy 
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zezwolić i uruchamiać wszystko co dotyczy w pytaniach, podpisu elektronicznego i aplikacji go 

obsługującego. 

 

 

 

Po zakończeniu aktualizacji bibliotek i po upewnieniu się, że karta jest włożona do podłączonego 

czytnika możemy przejść do generowania żądania poprzez naciśnięcie „Start” 

 

 

Następuje odczyt karty…. 

 

 

… a następnie wyświetlenie danych z certyfikatu zapisanego na karcie. Jeżeli dane się zgadzają 

wybieramy „Dalej” 
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Musimy przeczytać (przewinąć) regulamin do samego końca i go zaakceptować. Następnie wpisujemy 

pin do certyfikatu i naciskamy „Odnów certyfikat”. 

 

 

 

Moment generowania żądania. 
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Po poprawnym wygenerowaniu żądania otrzymujemy komunikat jak poniżej. 
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4. Wgranie certyfikatu na kartę 
 

 
Po otrzymaniu wiadomości email możemy przystąpić do wgrania certyfikatu na kartę.  

UWAGA: Wgranie certyfikatu na kartę należy dokonać z komputera z którego było 

generowane żądanie.  

Wybieramy np.: link do aplikacji instalowanej na komputerze. 

 

 
 

Wybieramy „zapisz plik”, a następnie miejsce gdzie ma być zapisany. 
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Z miejsca zapisu pliku, uruchamiamy plik „RecertClntSetup.msi” 

 

 
Wybieramy „Dalej” 

 
Akceptujemy warunki licencji i wybieramy „Dalej” 
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Wybieramy miejsce instalacji aplikacji i potwierdzamy naciskając „Dalej” 

 

 
 

Potwierdzamy chęć zainstalowania oprogramowania przez naciśnięcie „Zainstaluj” 
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Po wyświetleniu komunikatu o poprawnej instalacji wybieramy „Zakończ” 

 

 
Wykorzystując narzędzie „lupy” (wyszukiwanie plików i aplikacji) wpisujemy „Klient 

recertyfikacji” i uruchamiamy program.  

Program można również uruchomić wybierając: Start (znaczek windows)->CryptoTech-

>Klient Recertyfikacji  
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Po uruchomieniu programu i włożeniu karty w lewym oknie powinien wyświetlić się model 

podłączonego czytnika i typ karty, natomiast po prawej stronie numer seryjny karty. 

Naciskamy „Start”.  

Uwaga: Po naciśnięciu „start” nie wolno nacisnąć przycisku „Anuluj” ponieważ może to 

doprowadzić do uszkodzenia karty i braku możliwości wgrania na kartę certyfikatu. 
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Po poprawnym wgraniu certyfikatu otrzymujemy komunikat sukcesie w procesie recertyfikacji. 

Naciskamy „OK” 

 

 

 
Niestety przy niektórych ustawieniach uprawnień Windows po naciśnięciu „OK” potrafi się 

wyświetlić dodatkowo komunikat błędu. Naciskamy „OK” 

 

 
Naciskamy „Koniec” 
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Naciskamy „Zobacz” i sprawdzamy czy nowy certyfikat na pewno został wgrany. 

 

 
Z tego miejsca możemy od razu zainstalować certyfikat w systemie Windows wybierając 

„Zainstaluj certyfikat”. 
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Wybieramy czy certyfikat ma być widoczny na tym komputerze tylko dla naszego użytkownika 

czy też dla wszystkich logujących się osób na tym komputerze. Naciskamy „Dalej” 

 
System pyta w jakim magazynie ma umieścić certyfikat. Możemy pozwolić wybrać magazyn 

automatycznie. 

Uwaga: Certyfikat musi się zainstalować w magazynie „Osobisty” aby był widoczny dla 

aplikacji korzystających z podpisu. 
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Potwierdzenie wyborów przed instalacją certyfikatu w systemie Windows. Naciskamy 

„Zakończ” 

 

 
Otrzymujemy komunikat o pomyślnym zakończeniu instalacji. 
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Wybieramy „Ścieżka certyfikacji” i sprawdzamy poprawność zainstalowanego ciągu 

certyfikatów. 

 
Ścieżka certyfikacji składa się z trzech certyfikatów. W oknie „Stan certyfikatu” powinien być 

zapis „Ten certyfikat jest prawidłowy” 

-=KONIEC=- 
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5. Kontakt 

 

 

 

+48 601-289-461 

sebastian.gontarski@greenpowers.pl 

www.greenpowers.pl 

www.elektronicznypodpis-olsztyn.pl 

 

 

KOD Partnera LE68B 
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